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Valtozasok 2.2.1
A QULTO Digitize valtozasai a 2.2.1-es verzioban:

e Korrektura modul:
o Szamozott blokkok

o Blokkok kijeldlése
o Kijeldlt blokkok tartalmanak masolasa
o Szdveg importalasa vagoélaprol
o Sor torlése ikon
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A QULTO Digitize valtozasai a 2.1.1-es verzioban:

e Korrektura modul:
o Szamozott blokkok

o Blokkok kijelolése
o Kijeldlt blokkok tartalmanak masolasa
o Szdveg importalasa vagolaprol
o Sor torlése ikon
Valtozasok 2.1

A QULTO Digitize valtozasai a 2.1-es verzidban:

e DSpace-Digitize integracio:
o DSpace felé torténé térlés nem permanens, hanem visszavont rekordda térténé
visszamingsités
o DSpace Ujrapublikalas uj verziét készit a DSpace meglévé rekordja alapjan
e Tdmoritett (zip) tartalmak kicsomagolasa nem képez automatikusan uj alkdnyvtarat
o Miédiaszerkesztés:
o PDF-kezelés: PDF szétvalasztasa és PDF-ek dsszeillesztése
Egyszerre tobb kép korrekturazasa a korrektura oldalon a lapozas funkcié segitségével
Képek forgatasa (tdmeges miiveletként is)
Videok tol-ig lejatszasanak lehetésége
Videdkbdl pillanatkép készitése (tbmeges miiveletként is)
Videok és képek formatumkonverzidja (tdmeges miiveletként is)
Videodk atmeéretezése (tdbmeges miiveletként is)
Videok vagasa (szétvalasztas) és Osszeillesztése
o Audiok lejatszasa
e Metaadatolas adatbazisba:
o Uj metaadatok adatbazisban torténd tarolasa
o Meglévd metaadatok tarolasa adatbazisban metadata.xml fajlbol
o A metaadatot tartalmazé xml fajl generalasat a publikacié beallitasai oldalon lehet
szabalyozni
e Valogatasok:
o Valogatasok 6sszeallitasa mesterfajlokbol és generalt fajlokbol
e Publikalas
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o Publikacié csak valogatasbdl lehetséges

e Korrekturazas finomhangolasa:
o Tul kicsi szovegrészek szegmentalasanak lehetésége
o Egymast atfed6 szdvegblokkok esetén szdvegblokkok hatrakuldésének lehet6sége
o Tobb szdvegblokk egyszerre torténd szerkesztésre megnyitasanak megszintetése
o Sortorlés lehetésége szévegmezEbdl

e Keresés csomagtartalom és metaadatok alapjan

1. Bevezeto

A QULTO Digitize egy olyan digitalis objektumkezeld rendszer (Digital Asset Management vagy
roviden: DAM), amely vizudlis és szoveges tartalmak digitalizalasat, valamint képek, szévegek és
videok rendszerezését, megosztasat, feldolgozasat, atalakitdsat és a nyilvanossdg szamara torténd
elérhetdvé tételét teszi lehetdvé egyéni felhasznalok ¢€s felhasznaloi kozosségek szamara. A QULTO
Digitize-t regisztracié utdn barki hasznédlhatja. A regisztralt felhaszndlok egyénileg vagy mas
felhaszndlokkal egyiittmiikodve tudnak fajlcsomagokon dolgozni. Ha On szervezetként szeretné
igénybe venni a QULTO Digitize-t, kérjiik, 1épjen kapcsolatba a QULTO értékesitési osztalyaval
(sales@qulto.eu), hogy személyre szabott ajanlatot kapjon. Szervezetként torténd eldfizetés esetén a
QULTO Digitize a felhasznaloknak az egyéni felhasznalok szamara elérhetd funkciokon feliil tovabbi
szolgaltatasokat biztosit.

A QULTO Digitize létrehozéasanak célja az volt, hogy kielégitse a QULTO egyre novekvd szamu
igyfeleinek - egyebek kozott kozgylijtemények, tartalomgyartok, oktatok és didkok, valamint kis- és
kozépvallalkozasok - igényeit. Ezen ligyfeleknek olyan online platformra volt sziikségiik, amelynek
segitségével ugy dolgozhatnak egyiitt fajlcsomagokon, hogy a lehetd legritkabban kelljen mozgatniuk a
csomagok tartalmdul szolgald fajlokat. A QULTO csapata a keretrendszer fejlesztése soran kiilonallo
szolgaltatasok helyett munkafolyamatokban gondolkodott. Ennek eredményeképpen olyan funkciok
jottek létre, mint tomeges (batch) miiveletek vagy a fajlcsomagok online kozzététele - ellenstlyozva a
digitalis objektumkezelés azon hidnyossagait, amelyeket mas szoftvergyartok figyelmen kiviil hagytak.

Ez a felhasznaldi Gitmutatd végigvezeti Ont a QULTO Digitize minden funkcidjan. Kérjiik, figyelmesen
olvassa el a kovetkezd oldalakat. Ha gy érzi, hogy barmi kimaradt a kézikonyvbdl vagy elakadt egy
folyamat megértése soran, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot iigyfélszolgalatunkkal a digitize@qulto.eu
e-mail cimen.


mailto:sales@qulto.eu
mailto:digitize@qulto.eu

2. Technikai alapok és alapfogalmak

A QULTO Digitize egy internetes bongészén keresztiil, a www.digitize.qulto.eu cimen elérhetd
felhOszolgaltatds. Bar a munka soran minden fobb bongészd tamogatott, a maximalis felhasznaloi
¢lmény érdekében kérjiik, haszndlja a Chrome, Firefox vagy Microsoft Edge legujabb verziojat. A
QULTO Digitize 1366x768 pixeles vagy nagyobb képernydfelbontasra lett optimalizélva, igy
mobileszkdzokon torténd hasznadlata nem tamogatott. A QULTO Digitize minden felhasznald szdmara
1 GB ingyenes tarhelyet biztosit. A keretrendszer lehetdvé teszi fajlcsomagok létrehozasat, valamint
fajlok feltoltését / generalasat az ingyenesen nyujtott tarhelykapacitas terhére. A fajlcsomagokon beliil
a felhasznalok hierarchikus mappakat hozhatnak 1étre, és ezekbe a mappakba tolthetnek fel fajlokat. A
fajlok mappakon beliili feldolgozasanak irdnyadd koncepcidja, hogy a keretrendszer elkiiloniti az
eredeti fajlokat (azaz a felhasznald altal feltoltott fajlokat) az ezekbdl az eredetikbdl a kiilonbdzd
folyamatok soran keletkez6 fajloktol. Az olyan folyamatok, mint az OCR, eldnézeti képek generalasa,
kép szerkesztése stb. mind az eredeti fijlokon, mind a generalt fajlokon egyarant elindithatok. Minden
sikeresen befejezett feladatot egy ikon jelol amellett a f4j1 mellett, amelyen a folyamatot elinditottak.
Ezekre az ikonokra kattintva a felhasznald megtekintheti a megfelelé eredményfijlit. A QULTO
Digitize lehetdvé teszi a felhasznalok szdmara, hogy mas felhasznalokat is meghivjanak fajlcsomagok
megtekintésére vagy kozds munkavégzésre. Egy tetszéleges munkafolyamat végén lehetdség van
fajlok vagy fajlcsoportok online kozzétételére a tartalom nyilvanos vagy regisztralt felhasznalokkal
torténd megosztasa érdekében.

3. Regisztracié és Fémenu

A QULTO Digitize hasznalatdhoz felhasznal6i fidok létrehozésara van sziikség. Az alkalmazasba a
www.digitize.qulto.eu oldalra navigdlva és a Bejelentkezés oldalon a Regisztracio linkre kattintva
regisztralhat.

3.1. Regisztracié

A Regisztracio oldalon toltse ki a regisztracios tirlapot, olvassa el a Felhasznalasi feltételeket és
Szabalyzatot, majd, ha egyetért a benniik foglaltakkal, a megfelel6 jelolonégyzetekre kattintva
fogadja el azokat.

A regisztracids trlapon a kovetkezo adatokat kell megadnia:

Vezetéknév
Keresztnév
Felhasznalonév
E-mail

Jelszo (kétszer megadva)

A Regisztracid gombra kattintds utdn jelentkezzen be az e-mail fidkjaba, majd nyissa meg a
QULTO visszaigazold e-mailjét. Az e-mail cime megerdsitéséhez kattintson az e-mailben
talalhat6 linkre, ami ezutdn a QULTO Digitize bejelentkezési oldaldra navigalja Ont.
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3.2. Elfelejtett jelszé

A QULTO Digitize bejelentkezési oldalan (www.digitize.qulto.eu) kattintson az Elfelejtett
jelszo linkre, ami 4tnavigilija Ont egy ujabb oldalra. Ezen az oldalon adja meg a
felhasznalonevét vagy e-mail cimét, majd kattintson a Kiildés gombra. Az e-mail fiokjaba
érkezd rendszer e-mailben kattintson a Jelszo6 modositasa linkre. A felnyilo oldalon adja meg
az 1j jelszavat, erdsitse meg, majd kattintson a Kiildés gombra.

3.3. Jelsz6 megvaltoztatasa

Nyissa meg a jobb felsé sarokban taldlhaté Fémeniit ®, ¢s kattintson a Profil meniipontra. A
Profil oldalon valassza a Jelsz6 moddositasa ikont. Ekkor megjelenik a Fiok mddositasa oldal.
Kattintson a Jelsz6 meniipontra a bal oldali meniiben, irja be az 0j jelszot, erdsitse meg, majd
kattintson a Mentés gombra.

3.4. Fomenii

A fomenii a képernyd jobb felsd sarkaban talalhatd. A meniipontok a Profil ikonra ®
kattintva érhetdk el.

3.4.1. Profil szerkesztése

A jobb felsé sarokban talalhatdé Fomeniiben kattintson a Profil meniipontra. Igény
szerint szerkessze a profil adatait, majd kattintson a jobb felsé sarokban talalhato
Mentés ikonra.

3.4.2. Tevékenységnaplo

Ha ellendrizni szeretné, hogy milyen tevékenységek zajlottak a csomagjaiban,
kattintson a legordiild Fémenii Tevékenységnapld meniipontjara, ahol az Gsszes
tevékenység idorendi sorrendben fog megjelenni. A napld sziirhetd a tevékenység
kezd¢ és befejez6 datuma, a tevékenység neve és a csomag neve alapjan.

3.4.3. Segitség
Ha segitségre van sziiksége a QULTO Digitize hasznalatdhoz, kattintson a
legordiild Fémenii Segitség meniipontjara.

4. Csomagjaim

A QULTO Digitize a fajlkezeléshez csomagokat hasznél, annak érdekében, hogy a feldolgozott
tartalmak tematikus egységeket alkothassanak. A Csomagjaim oldal kilistazza az Osszes olyan
csomagot, amelyhez a felhasznalé hozzafér - mind a sajat csomagjait, mind a vele megosztottakat.
Ezen az oldalon az egyes csomagok tartalma elénézetben megtekinthetd, de nem szerkeszthetd.
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4.1. Csomagok sziirése

A csomag tartalmanak szerkesztéséhez kattintson a csomag sordnak jobb oldaldn talalhato
szerkesztés ikonra.

Az oldal fejléce alatt talalhato beviteli mezok lehetdvé teszik a felhaszndloé szamara a csomagok
tartalmanak sziirését a csomag neve, datuma, allapota és tulajdonosa szerint. Barmelyik mezd
kitoltése utan a szlirés az Alkalmaz gombra Kkattintva indithatd. A szlirési paraméterek
torléséhez kattintson a Torlés gombra.

4.2. Uj csomag létrehozasa

Uj csomag létrehozasahoz kattintson az oldal fejlécének jobb oldalan talalhaté Uj csomag
ikonra. Az Uj csomag 1étrehozasa modalis ablakban adja meg a csomag nevét, majd kattintson a
Létrehoz gombra. Az Ujonnan létrehozott csomag tartalménak szerkesztéséhez kattintson a
csomag soranak jobb oldalan talalhat6 ceruza ikonra.

4.3. Csomag térlése

Csomag torléséhez kattintson a csomag soranak jobb oldalan 1évd kuka ikonra. A csomag
torlése modalis ablakban kattintson a Publikéalt fajlok torlése a repozitoriumbdl is
jelolonégyzetre, ha a csomag korabban kozzétett tartalmat is tordlni kivanja. Ezutan kattintson a
Torlés gombra.

4.4. Csomag kezelése

A csomag szerkesztéséhez kattintson a csomag soranak jobb oldalan taldlhaté ceruza ikonra.
Miel6tt azonban elkezdené a munkat, fontos kiemelni a QULTO Digitize néhany mitkddésbeli
sajatossagat. Az egy vagy tobb fijlon inditott barmely folyamat eredményféjlokat general,
amelyek mindegyike egy generalt mappaban, nevezetesen a Generalt fijlok mappéaban jelenik
meg, az egyes fajlok sajat mappéjan beliil. Fiiggetleniil attol, hogy hany fajlt valaszt ki
ugyanahhoz a folyamathoz, ha az eredeti fijlok kiilonb6z6 mappakban vannak, az
eredményfijlok a sajat mappaikban fognak megjelenni. Barmely tovabbi folyamat, amelyhez
sziikség lehet ezekre az eredményfijlokra, elindithatdé az eredeti fajlon, kivéve a kozzétételt,
ahol ki kell véalasztania egy metadata.xml fajlt a fajlok publikalasahoz, amely a Generalt fajlok
mappaban talalhat6.

4.5. Fajl meni
A csomag fejlécének meniijében kattintson a F4jl legordiilé meniire a fajlbeallitasok eléréséhez.

4.5.1. Uj mappa létrehozasa
e Egy, a csomag gyokerében létrehozand6 j mappa nyitasdhoz kattintson a Fajl



4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

legordiilé meniiben az Uj mappa ikonra, nevezze el a mappat, majd kattintson a
Létrehoz gombra.

Egy meglévé mappan beliil torténd ) mappa létrehozasahoz kattintson a
kontextus meniire (...) annak a mappanak a soraban, amelyen beliil Gj mappat
szeretne nyitni, majd kattintson az Uj mappa létrehozasa gombra. Nevezze el a
mappat, majd kattintson a Létrehoz gombra.

Fajl feltoltése

A csomag gyoOkerébe torténd fajl feltdltéséhez valassza a Fajl mentiben a Fajl
feltoltése lehetdséget.

F4jl feltoltéséhez egy adott mappaba kattintson a kontextus meniire (...) annak a
mappanak a sordban, ahova a fajlt fel kivanja tolteni. Kattintson a Fajl feltoltése
mentipontra, majd vélassza ki a feltdlteni kivant fajlt vagy fajlokat.

Tomoritett (zip) tartalmak feltoltése

Tomoritett tartalmak feltoltéséhez valassza a Fajl meniiben a F4jl feltoltése
lehetdséget. A tomdoritett fajl feltdltése utan kattintson a tomdritett fajl kontextus
meniijében a Kicsomagolds meniipontra. A kicsomagolt fajlok a tomoritést
megeldz6é konyvtarstruktiratol eltérden egy szintben jelennek meg a
célmappaban.

Kijelolés meni

A csomag fejlécének meniijében kattintson a Kijel6lés legordiild meniire a fajlok
kivalasztasahoz, kijelolésének megsziintetéséhez, szétvalogatasahoz vagy torléséhez.

4.5.4.1. Csomagban 1évé osszes fajl kijelolése

A csomag fejlécében kattintson a Kijelolés legordiild meniire, majd az Osszes
fajl meniipontra.

4.5.4.2. Kiindulasi fajlok kijelolése

Ha csak a kiindulasi fajlokat szeretné kivalasztani (azaz a feltoltott, de a generalt
fajlokat nem), kattintson a csomag fejlécében a Kijelolés legordiild meniire,
majd a Kiindulési f4jlok meniipontra.

4.5.4.3. Fajlok szétvalogatasa

Ha f3jlokat kiilon mappéakba kivan rendezni, vélassza ki a féjlokat vagy a
jelolénégyzetiikre kattintva, vagy ha az Osszes fajlt kiilon mappédkba kivanja
rendezni, akkor a Kijel6lés menii Osszes f4jl meniipontjara kattintva. Ezutan
kattintson a Kijelolés menii Kijeloltek szétvalogatdsa meniipontra.

4.5.4.4. Mappak / fajlok torlése

Ha tor6lni szeretné a csomagban 1évd fajlokat vagy mappakat, jelolje ki a
fajlokat a jelolonégyzetekre kattintva, majd Kkattintson a Kijel6lés menii
Kivalasztott fajlok torlése meniipontjara. Ha a fajlokat egyenként kivanja tordlni,
kattintson a fajl kontextus mentijére (...), majd kattintson a Torlés meniipontra.
Végiil erdsitse meg a fajl(ok) torlését.



4.6. Eszkozok menu

A csomag fejlécének meniijében kattintson az Eszkozok legordiilé meniire és valasszon az
alabbi miuveletkebdl: OCR (optikai karakterfelismerés), Korrekturazas, PDF készitése,
Bélyegkép generdldsa, Vizjelezés, Képtranszformacio, Videdk 0sszeflizése, Video
transzformacid, Video pillanatkép, Fajlok Osszevalogatasa és Masolas. Az egyes miveletek
eredményfijljai a maszter fajlok mappdjan beliil egy Generalt fajlok nevii almappéban jonnek
létre, miiveletek szerinti tovabbi almappékba csoportositva.

4.6.1. OCR folyamat inditasa

Amennyiben képeken (pl. szkennelt dokumentumok, szdvegekrol késziilt fotok stb.)
szeretne szovegeket felismer(tet)ni, valasszon ki egy vagy tobb képfajlt a csomagban,
majd kattintson az Eszk6zok menii OCR folyamat inditasa meniipontjara. Az OCR
beallitasok modalis ablakban valassza ki a folyamat részletességi szintjét: részletes,
gyors vagy ires. Ha a legjobb mindségli optikai karakterfelismerést valasztja, kattintson
a Részletes opciora. Ha a fajl(ok) gyors feldolgozasara van sziiksége, kattintson a Gyors
opciora. Ha késébb kézzel kivanja atirni a dokumentumokat, Kattintson az Ures
meniipontra. A kovetkezd legordiilé meniipontban vélassza ki a dokumentum(ok) vagy
a kép(ek)en szerepld szoveg(ek) nyelvét, amely(ek)et OCR-ezni kivan. (A Modell tipus
legordiild menii egyéni felhasznalok szadmara nem elérhetd.) Kattintson az Inditas
gombra, igy a csomag Statusz oszlopaban megjelenik a folyamat aktudlis allapota: az
OCR generalas folyamatban van vagy az OCR generalas befejezodott.

4.6.2. OCR eredmények korrekturazasa

Ha szeretné lektoralni az OCR eredményféjlokat, illetve ki szeretné javitani a hibdsan
felismert szovegrészeket, valassza ki az eredetileg OCR-ezett képfajlt, és kattintson az
Eszk6z0k menli Korrektirazas meniipontjara. A felugré oldalon kattintson a cimsor
jobb felsd szélén taldlhatd Szerkesztés ikonra. (Amig On a f4jlt korrekturdzza, mas, a
csomaghoz hozzaféréssel rendelkezd felhasznalok nem tudjdk megnyitni a fajlt
szerkesztésre.)

crer

megjelenitd baloldali szovegdobozban a szovegblokkokat szdmozassal jeloli. A képi
rétegre torténd kattintds a megfeleld szoveges blokkra csévéli a baloldali sz6vegdoboz
tartalmat és atmenetileg atszinezi a kijel6lt blokkot.

A blokk tartalmanak gyorsszerkesztéséhez kattintson a blokk jelolénégyzetére, majd a
jobb felsd sarokban talalhatd masolas ikonra. Igy vagolapra masolja a blokk tartalmat,

. o + . .

amelyet egy 1j, vagy meglévd blokk Import ikonjara kattlntva, majd a felugro
modalis ablakba bemasolva beilleszthet az adott blokkba. Az igy importalt szoveg
automatikusan sorokra osztddik.



A jobb oldali szovegdoboz tetején 1évd jelolonégyzettel lehetdsége van kijeldlni az
Osszes szovegdobozban 1év6 szoveg tartalmat.

A hibésan felismert sorokat lehetdsége van tordlni a sor jobb oldalan megjelend kuka
ikonra kattintva.

Barmely, hibasan OCR-ezett sz6 esetében kattintson duplan az adott széra, majd irja be
a helyes szot a beviteli mezdbe. Ha elkésziilt, kattintson a sz6 melletti pipa ikonra.

Egyes szavak javitdsan tal a dokumentum teljes sorait is szerkesztheti, ha a sor
kontextus meniijére (...) kattint. A megjelené modalis ablakban kattintson arra a szora,
amelynek a hatarait modositani szeretné az adott sor képrétegén. Ha két, egyébként
egybetartozd szot nem valasztott el az OCR-folyamat, akkor a || ikonra kattintva
szétvalaszthatja Oket, majd a képrétegen ennek megfelelden moddosithatja a
szohatarokat. Ha az OCR-folyamat két olyan szot valasztott szét, amelyek valojaban egy
szot alkotnak, akkor a Ctrl billentyli lenyomasa kozben a képrétegen kattintson a
szavakra, majd valassza a Szavak Osszevonasa lehetdséget.

Ha az OCR folyamat egy olyan szot eredményezett, amely nem létez6 szo, akkor
kattintson a helytelen szora a képrétegen, majd kattintson a torlés gombra.

Ha az OCR-folyamat tévesen felismert szdvegblokkot eredményezett, kattintson a
Korrekturazas oldalon a blokk jobb felsé sarkaban 1évd ceruza ikonra, majd szerkessze a
blokk hatérait a keret az egér segitségével. Ha végzett a miivelettel, kattintson a blokk
jobb felsd sarkaban 1évd pipa ikonra.

Ha az OCR-folyamat &tfedd szovegblokkokat hozott létre és egy, az On altal
szerkeszteni kivant szovegblokk igy nem elérhetd a baloldali szerkesztéablakban,
kattintson a legfeliil 1év0 szovegblokk tetején talalhatd szovegszintek ikonra a blokk
hatrakiildése érdekében.

Ha az OCR-folyamat tévesen felismert szovegsort eredményezett, kattintson a
Korrektara lapon a blokk jobb felsd sarkdban 1évé ceruza ikonra, majd kattintson a
tévesen felismert szovegsorra. Igazitson a soron a blokk hatarainak mozgatdsaval
¢és/vagy forgassa a sort a megfeleld szogbe. Kattintson a sor jobb felsd sarkaban 1évd
pipa ikonra, majd kattintson a szovegblokk jobb fels¢ sarkaban 1évo pipa ikonra.

Ha az OCR-folyamat olyan sort eredményezett, amelyet tordlni kivan, a jobb oldali
szovegdobozban a sor jobb oldalan 1év6 kuka ikonra kattintva térdlheti a sort.

Ha uj blokkot és/vagy 1) sort sziikséges hozzdadnia a dokumentum képrétegéhez,
kattintson a fejléc sivban az Uj blokk ikonra, igazitsa a megjelené blokkot a
szovegblokk méretéhez, és kattintson a sor jobb felsd sarkaban 1év6 pipa ikonra. Ezutan
kattintson a blokk jobb felsé sarkaban 1évd pipa ikonra. Ha a sorban nincs felismert
szoveg, gépelje be a sor szovegét a jobb oldali szovegmezd megfeleld beviteli
mez0jébe. Kattintson a szovegben a megfeleld sor kontextus meniijére (...), és a
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megnyil6é modalis ablakban jeldlje ki a képréteg szavainak hatérait.

Az ugyanabba a mappaba rendezett képfajlok OCR eredményeinek korrektirazasa nem
igényli a fajlok egyenkénti korrekturazasra torténd megnyitasat. A korrektura ablak bal
felsd sarkaban a korrekturazasra szant fajlok nyilakkal torténd lapozasaval lehetdség van
a tartalmak Iéptetésére.

4.6.3. Kéziratok atirasa

Bar a QULTO Digitize még nem tamogatja a kézzel irott szovegek felismerését (HTR),
lehetévé teszi a felhaszndlok szamdra a dokumentumok kézi atirasat. Ha
dokumentumokat szeretne kézzel atirni, valassza ki a sziikséges fajl(ok)at a csomag
oldalén a fajl(ok) jelolonégyzetére kattintva. Kattintson a fejlécben taldlhaté Eszk6zok
meniire, majd a legordiilé meniiben az OCR folyamat inditadsa meniipontra. A megjelend
modalis ablakban kattintson a Részletességi szint legordiild meniijének Ures
mentiipontjara, majd kattintson az Inditds gombra. Az elinditott folyamat egy tires OCR
eredményfijlt (xml) fog generdlni. Valassza ki az atirni kivant képfa;jlt, majd kattintson
az Eszk6zok meniipontban a Korrektirazas legordiilé mentipontra. A Szerkesztés
modulban kattintson a fejléc sdvjanak jobb szélén taldlhatdo Szerkesztés ikonra.
Kattintson az Uj blokk ikonra, hogy 0j blokkot adjon a képernyé bal oldalan 1év6
képréteghez, majd valassza a blokk téglalapjanak tetején 1évo + ikont, hogy 1) sort adjon
a meglévd blokkhoz. Ha jobbrol balra tdjolt irast (pl. arab, farszi vagy latin betiis
szovegtiikr6z0dést) kivan atirni, kattintson a sor bal felsd sarkdban talalhaté nyil ikonra,
amely a képréteg szovegének irdnyat mutatja. Igazitsa a sort jelold téglalapot a sor
méreteinek megfeleléen. El is forgathatja a sort, ha a kézirat szovegsora ferde. A
képernyd jobb oldalan 1évé szovegrétegen kattintson a sorra, és gépelje be a sor
szovegét. Ha végzett, kattintson a sorhoz tartozo pipa ikonra, majd a kontextus menii
ikonjara (...), amely egy modalis ablakot nyit meg, ahol a szavak k6z¢é helyezett || ikonra
kattintva a szavak egymastol valo elvalasztasara van lehetdség. Igazitsa a szohatarokat
az egyes szavak hosszahoz, majd kattintson a Mentés gombra. Ha befejezte a
dokumentum atirasat, a Korrektira oldalon kattintson a képernyd jobb felsd sarkaban
talalhatdo Mentés és véglegesités ikonra.

4.6.4. PDF készitése

Az Eszk6zok legordiilé meniiben a PDF készitése elem aktivva valik, ha olyan képfajlt
valaszt ki, amelyet kordbban mar OCR-ezett. Kattintson a meniipontra, és a Digitize
keresheté PDF fajlt general az eredeti képfajlbol és az OCR eredményfajlbol (xml). A
PDF-generalas eredményfajla a Generalt fajlok mappa PDF almappdjaban jon 1étre.

4.6.5. PDF-ek osszeflizése

Jeloljon ki PDF fajlokat a baloldali jelolonégyzet segitségével, majd az Eszk6zok
mentiiben valassza a PDF készitése mentipontot. Az sszeflizés sorrendjének
megvaltoztatasa érdekében a PDF készitése el6tt drag & drop miivelettel valtoztassa
meg a PDF-ek sorrendjét a kezeldfeliileten.
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4.6.6. Bélyegképek generalasa

Vélasszon ki egy vagy tobb képfajlt €s / vagy videofijlt a mellettiik taldlhato
jelolonégyzetre kattintva. Az Eszk6zok legordiild meniiben kattintson a Bélyegképek
generalasa meniipontra. A folyamat eredményeképpen a Generalt fajlok mappaban
legfeljebb 600x600 pixeles bélyegképek késziilnek az eredeti képfajlok és videofajlok
alapjan. A kapott fajlok képardnyai (végleges méretei) fiiggnek az eredeti fajlok
képaranyaitol.

4.6.7. Vizjelezés

Jeloljon ki egy vagy tobb képet a mellettiik talalhato jelolonégyzetre kattintva, majd
kattintson az Eszk6zok legordiild menii Vizjelezés meniipontjara. A felugré modalis
ablakban kattintson a Vizjel kivalasztdsa mezore, és valasszon ki egy korabban feltoltott
képfajlt a csomagjabol. A kivélasztott fajl fog vizjelként rakeriilni a képekre. Allitsa be

crer

maximalis méretét. Ha végzett a beallitasokkal, kattintson az Inditas gombra.

4.6.8. Képtranszformacio

Vélasszon ki egy vagy tobb képfajlt, kattintson az Eszkézok legordiilld menii
Képtranszformacio elemére. Ha egy f4jlt valasztott ki, megjelenik egy modalis ablak.
Ha egynél tobb képfajlt jelolt meg, akkor a keretrendszer a Képi transzformacio oldalra
navigalja Ont. Mindkét esetben vélassza ki az eredeti képméretet, vagy éllitsa be a kép
Uj méreteit a pixelméret beirdsdval a szélesség €és magassag beviteli mezdkben.
Kattintson a Kép Kkiterjesztése mezore, és valassza ki a JPG, PNG vagy TIFF
formatumot - ez lesz az eredményf4jl formatuma. Kattintson az Alkalmaz ikonra, igy az
eredményfijlok megjelennek a Generalt fajlok mappaban. Képfajl(ok) elforgatdsdhoz a
Képtranszformacio modalis ablakban valassza ki a Forgatas legordiild mezobdl a kivant
forgatasi Iéptéket.

4.6.9. Fajlok o0sszevalogatasa

Figyelem! A QULTO Digitize 2.1-es verzidjaban és anndl magasabb verzidoszamu
példanyokon a valogatasok mint 0j funkcionalitds fontos szerepet tolt be. A mester- és
generalt fjlok hierarchikus rendszerébdl az On szerint dsszetartozo6 tartalmak szerint a
fajlok jelolonégyzetére kattintva és az Eszk6zok lenyildo menii Fajlok dsszevalogatasa
meniipontjara kattintva 10j konyvtarat tud képezni. A felugré modalis ablakban
lehetosége van elnevezni az 0 valogatds mappat, vagy ha mar létezik / 1éteznek
valogatasok, a kivalasztott fajlokat az ablak aljan talalhat6 lenyild listaban szerepld
valamelyik valogatashoz tudja hozzdadni. Fontos tovabba, hogy publikalni csak
valogatasokat lehetséges.
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4.6.10. Tartalom publikalasa

A megosztas, vagyis a csomag tartalmanak masok szdmara bizonyos korlatozéassal vagy
korlatozas nélkiill torténd hozzaférhetové tétele a kozzétenni kivant fajlok
Osszevalogatasaval kezdddik, melyet az Eszkozok lenyild meniibdl van lehetdsége
elinditani. A publikdlni kivant valogatas mappa kontextus meniijében kattintson a
Publikalds meniipontra. A Publikalds modalis ablakban hatirozhatja meg azoknak az
egyes fajloknak a funkciojat, amelyeket kozz¢é kivan tenni. Ezek a Mindsitések a
kovetkezok lehetnek: Kiindulasi fajl, OCR, Bélyegkép, Transzformalt, és Szolgaltatési
példany. Bar a QULTO Digitize megprobalja meghatarozni az egyes fajlok rendeltetését,
fontos, hogy ellendrizze ket és modositsa ket ott, ahol On sziikségesnek tartja. A
publikalt tartalmak kozott legalabb egy szolgaltatasi példanyt meg kell hataroznia,
vagyis egy vagy tobb olyan fajlt, mely(ek)et a kiadvany kozponti €s szolgéltathatd
tartalmanak tekint. Ez a fajl (vagy fajlok, mivel tobb is lehet beldliik) idedlis esetben
olyan dokumentum, kép, video6- vagy hangfajl, amely megfelel6 mindségben és
méretben elérhetéveé tehetd a célkdzonség szdmara. Mas szdval, ez a fajl vagy ezek a
fajlok nem lehetnek bélyegképek vagy master fajlok. (Master fajlok nagyon ritkdn
érhetdk el az interneten keresztiil.) Ezt kovetden valasszon az alabbi lehetdségek koziil:

o Fajlok kozzététele a QULTO Digitize tarhelyén: Ha fajljait egy rekordoldalon
kivanja kozzétenni, valassza a Tarhely legordiild listdban a Belsd tarhely
lehetdséget.

o Hozzaférhet6ség biztositasa barki szdmara, aki rendelkezik a
rekordoldalra mutat6 linkkel: Kattintson az Elérhet6ség legordiilo listara,
¢s valassza a Publikus lehetdséget.

o Hozzéaférhetdség biztositasa csak a bejelentkezett felhasznalok szamara:
Kattintson az  Elérhetéség legordiild listara, és vdalassza a
Bejelentkezéshez kotott opciot.

e Fjjlok repozitdriumban torténd archivalasdhoz (kérjiik, vegye figyelembe, hogy
ez a lehetdség csak a QULTO-val licencszerzddést kotott intézmények szamara
érhetd el), valassza a Tarhely legordiild listabol a Repozitérium lehetdséget.
Kattintson a Gyljtemény legordiilo listara, és valassza ki azt az repozitoriumi
gylijteményt, amelyben archivalni kivanja a fajlokat. Felhivjuk figyelmét, hogy
csak azokat a gylijteményeket fogja latni a listdban, amelyekhez hozzaférése van
az repozitoriumban.

e A modalis ablak bal als6 sarkaban kattintson a Metaadat fajl generalasa
jelolonégyzetre, ha kozzé kivanja tenni a publikacié metaadatait letdlthetd xml
formatumban is.

Kattintson a Publikdlds gombra. Ennek eredményeképpen a Publikalt tartalmak
konyvtarban megjelenik egy 0j mappa a publikalt tartalom nevével.

4.6.11. Publikalt tartalmak moédositasa

Amennyiben mar publikalt tartalakat vagy az azokhoz tarsitott metaadatokat kivan
modositani, kattintson a publikacid6 mappdjanak kontextus meniijében a ceruza ikonra.
Ekkor létrejon a publikaciobol egy valogatds mappa a Valogatasok kozott, ahol a
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szlikséges modositasokat elvégezheti, majd ujrapublikécio6 utjan véglegesitheti.

4.6.12. Rekord oldal

A Publikalt tartalmak mappaban létrejon egy almappa, mely az On altal publikalt
fajlokat tartalmazza. A publikalt tartalom kontextus meniijében kattintson a Rekord
oldal gombra. A megnyil6 rekord oldalon az Osszes kozzétett fajl, valamint a
metaadatfajl is megjelenik. Minden szdveg-, kép-, hang- és videofajlhoz tartozik egy
megosztasi link ikon a kontextus meniiben. Kattintson az ikonra a megosztasi link
masolasdhoz. Barki, aki rendelkezik ezzel a hivatkozdssal, meg tudja nyitni a
kapcsolodo fajlt a webbongészdjében, kivéve, ha a publikdcidhoz vald hozzaférés a
bejelentkezett felhasznalokra van korlatozva. Az oldal jobb fels6 sarkéban talalhato a
kozosségi média feliileteken valdo megosztas ikonja. Kattintson az ikonra, €s valassza ki
a Linkedln vagy a Facebook lehetdséget, hogy a kiadvanyt megoszthassa a két
kozosségi feliilet valamelyikén.

4.6.13. Vide6 transzformacioé

A QULTO Digitize jelenleg csak mp4 videotartalmak manipuldlasat timogatja, ezért ha
az On altal feldolgozni kivant fajl egyéb formatumu (pl. avi, mov, stb.), a f4jl
formatumkonverzidja sziikséges. Ehhez jeldlje ki az On altal mddositani kivant fajlt a
f4jl sordnak baloldalan talalhato jelolonégyzet segitségével. Az Eszkozok lenyilo
mentiibdl valassza ki a Vided transzformacidé meniipontot. A felugré modalis ablakon
lehetdsége van a kimeneti videé képméretének megvaltoztatdsara a Video szélesség és
Vide6 magassag beviteli mezOk értékének megvaltoztatasaval. Ha az eredeti
képaranyokat nem kivanja megtartani, kapcsolja ki a beviteli mezdket 6sszekotd lakat
ikont. Ha a videot el kivanja forgatni, a Forgatas legordiild meniiben valassza ki a
elforgatas 1éptékeét.

4.6.14. Vide® pillanatkép

Ha videdfajlokbol pillanatképet kivan kinyerni, jeldlje ki a fajlt a jelolonégyzetére
torténd kattintassal, majd az Eszkozok lenyil6 meniiben vélassza a Vide6 pillanatkép
meniipontot. A felugré6 modalis ablakon az Iddpillanat beviteli mezdbe irja be, vagy a
le- és felfelé mutatd nyilakkal allitsa be a kinyerendd kép iddpontjat. Ha nem ismeri a
kinyerend6 kép idopillanatat, a videdlejatszot allitsa meg a megfeleld képkockan vagy a
csuszkat huzza a kivant képkockaig, majd az Iddpillanat beviteli mez6 jobb oldalan
talalhat6 ora ikonra kattintva rogzitse a képkocka iddpillanatat a beviteli mezében. Ha
iddintervallumra vonatkozoan kivan generalni tobb képkockat, tdltse ki az “-ig” mezdt,
vagy az Ora ikonra kattintva hatarozza meg a videolejatszads csuszkan szerepld
iddpillanatot. Ezutan hatarozza meg a generdland6 képkockak szamat a Lépték beviteli
mezében. Mivel a videdk esetében masodpercekként tobb tiz (40, 60, 80, stb.)
képkockaval kell szamolni, hatarozza meg a masodpercenkénti Iéptéket: kép
masodpercenként, masodpercenként egy kép, kép Osszesen. Ezutdn lehetdsége van a
kinyerendé képkocka méreteinek modositasdra a modalis ablak als6 részén talalhatd
Kép szélesség és Kép magassag beviteli mezok értékeinek valtoztatasaval. Ha a video
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eredeti képaranyait nem kivanja megtartani, a beviteli mezdket 6sszekotd lakat ikont
kapcsolja ki.

4.6.15. Videok osszeflizése

Ha videofajlokat kivan Osszeflizni, az 0Osszeflizésre szant videofajlokat a
jelolonégyzetiikre kattintva jeldlje ki, majd az Eszk6zok lenyild meniiben kattintson a
Videok Gsszeflizése meniipontra. A felugré modalis ablakban adja meg az eredményt3;l
nevét és kattintson az Inditds gombra.

4.7. Nézet menu

A Nézet menii segit a Digitize-ban Iétrehozott csomag(ok) tartalmanak strukturalt
megjelenitésében.

4.7.1. Minden munkafolyamat ikon megjelenitése

Ha szeretné nyomon kovetni, hogy milyen miiveletek keriiltek végrehajtasra a fajljain,
nyissa meg a Nézet legordiild meniit, majd kattintson a Minden munkafolyamat ikon
megjelenitése lehetdségre. A Generadlt tartalmak oszlopban az egyes fajlformatumokhoz
elérhetd Osszes folyamatot lathatja. A fajlra alkalmazott folyamatok kék szinnel
jelennek meg, mig a tobbi folyamat sziirke vagy inaktiv marad. A Generalt tartalmak
oszlop egy aktiv (kék) ikonjara kattintva megjelenik az adott folyamat eredménytajlja.

4.7.2. Generalt tartalmak elrejtése

A QULTO Digitize fajl- és mappaszervezésének alapelve az, hogy nem minden
felhaszndld kivan hozzaférni vagy kell, hogy hozzaférjen a feltoltott fajlokra
alkalmazott folyamatok utan létrejové eredményfajlokhoz. Mivel a QULTO Digitize
tdmogatja a csoportos munkat, eléfordulhat, hogy egyes felhasznaloknak csak az eredeti
fajlokra van sziikségiik, akik az eredményfijlokat a Generalt tartalmak oszlopban
talalhatdé folyamat ikonokra kattintva is megtekinthetik. Ha csak az eredeti fajlokat
szeretné latni, nyissa meg a Nézet legordiilé meniit, és kattintson a Generalt tartalmak
elrejtése lehetdségre.

4.8. Fejléc menu

A fejlécben taldlhatdé meniipontok csak arra a miikddési egységre (csomag, korrektirazas alatt
1évo fajl, metaadatok stb.) vonatkoznak, amely éppen a képernydn lathato. Ezek a fejléc jobb
oldalan talalhatok.
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4.8.1. Csomag atnevezése

A fejlécben talalhatd Atnevezés ikonra kattintva 4tnevezheti a csomagot, amelyen éppen
dolgozik. A megnyil6 modalis ablakba irja be vagy illessze be a csomag 01j nevét, majd
kattintson az Atnevezés gombra.

4.8.2. Csomag letoltése

A fejlécen taldlhatdé Csomag letoltése ikonra kattintva letdltheti a csomagot, amelyen
éppen dolgozik. Az ikonra vald kattintas utan a képernyd jobb als6 sarkdban megjelenik
egy fiil, amely értesiti Ont arrél, hogy a csomag becsomagolasra és letdltésre keriilt.

4.8.3. Csomagok mas felhasznalékkal torténé megosztasa

Ha hozzaférést kivan adni mas felhasznaléknak a csomagjdhoz (akar megtekintésre,
akar szerkesztés céljabol), kattintson a Beallitasok ikonra a fejléc meniiben. A Csomag
beallitasai modalis ablak beviteli mezdjébe irja be vagy illessze be annak a személynek
az e-mail cimét, akivel meg szeretné osztani a csomagjat. Nyomja meg az Entert, igy az
e-mail cim kiemelésre keriil. A kiemelés vilagoskék szinii lesz, ha a QULTO Digitize
rendszerben nincs regisztralt felhasznalé kapcsolva a megadott e-mail cimhez. Az
e-mail cim sotétkékkel lesz kiemelve, ha tartozik hozza regisztralt felhasznalo.
Kattintson a Nyitott radidgombra, ha lehetdséget kivan adni a meghivottaknak a csomag
tartalmanak szerkesztésére. Kattintson a Zart radidgombra, ha azt szeretné, hogy
meghivottjai megtekinthessék a csomag tartalmat, szerkesztési jogosultsag nélkiil.
Kattintson a Mentés gombra. A meghivottak kapnak egy rendszeriizenetet az e-mail
cimiikre, amely értesiti 6ket arrol, hogy hozzaadtak dket a csomaghoz. Ha a meghivott
nem regisztralt felhasznaléja a QULTO Digitize szolgaltatdsnak, lehetdséget kap a
regisztracidora, ¢és a regisztraci6 utdn hozzaférhet a csomagjahoz. Ha szeretné
visszavonni a csomag megosztasat egy adott felhasznaloval, kattintson a személy e-mail
cime melletti x jelre, és mentse el a modositast. Ha Ont hozzaadtik egy csomaghoz, de
mar nem szeretne tobbet hozzaférni, kattintson a Csomagjaim oldalon a csomag soraban
1év6 x jelre. A csomag tulajdonosa értesitést kap arrol, hogy On elutasitotta a meghivast.

5. Kontextus menuk

A kontextus meniik az egyes fajlsorok jobb oldalan taladlhato ... ikonra kattintva érhetdk el. A
kontextus menii meniipontjai a fajl tipusatol fiiggden valtoznak. Ugyanakkor minden kontextus
menii a kovetkezd szabvanyos elemeket tartalmazza: Letoltés, Atnevezés, Torlés, Mozgatas
felfel¢, Mozgatas lefelé és Megosztas.

5.1. Fajl megosztasa

A csomagban 1évd Osszes fajl rendelkezik megosztasi hivatkozassal. A link eléréséhez

16



kattintson a Megosztas gombra a kontextus meniiben (...). A megjelend modalis ablakban
kattintson a fajl linkre a beviteli mezd jobb oldalan, amelyben a megosztasi link URL cime
szerepel. Ezzel a linket a vagodlapra masolja. Kattintson a Vissza gombra, és mar
hasznalhatja is a megosztasi linket. Barki, aki rendelkezik ezzel a hivatkozassal,
megtekintheti vagy lejatszhatja a fajl tartalmat.

5.2. Beagyazasi kodrészlet generalasa

Egyéb okokbol fontos lehet, hogy kiilonbdzd platformokon tudjon lejatszani video- vagy
audio tartalmakat az adott fajlok fizikai mozgatasa nélkiil. A video- és hangtijlok altaldban
nagymeéretiiek, és mozgatasuk idd-és erdforras-igényes. A QULTO Digitize lehetdséget ad
a felhasznaloknak arra, hogy audio- és video tartalmakat toltsenek fel egy csomagba, majd
generaljanak egy bedgyazasi kodrészletet, amelynek segitségével ezek a tartalmak
lejatszhatok mas platformokon anélkiil, hogy az adott fajlokat mozgatni kellene. A
kodrészlet generdlasahoz kattintson a f4jl sordnak jobb szélén taldlhatd kontextus menii
ikonra (...), majd a Bedgyazas gombra. Irja be a kezdé és a befejezé idpontot, amely
kozott ezt a tartalmat le szeretné jatszani, majd kattintson a bedgyazasi kodot tartalmazo
beviteli mezd melletti fajl linkre. Ezzel a bedgyazasi kodot a vagolapra masolja. Kattintson
a Vissza gombra, ¢s mar hasznéalhatja is a bedgyazasi kddrészletet. Barki, aki rendelkezik
ezzel a kdddal, beillesztheti a sajat platformjara (pl. weboldal, alkalmazas, e-mail stb.), és
lejatszhatja a tartalmat az el6zdleg beallitott kezdd és befejezd idépont kozott.

5.3. PDF oldalképekre bontasa

Minden tobboldalas PDF-f4jl kontextus meniijében talal egy Oldalképekre bontas
meniipontot. Erre a meniipontra kattintva a PDF minden egyes oldalat kiilon JPG-fajlla
alakithatja. Az igy kapott JPG-fajlok az eredeti PDF-rdl elnevezett mappaban fognak
megjelenni.

5.4. PDF vagasa

A szétbontandd PDF kontextus meniijében kattintson a Vagas meniipontra. A felugro
modalis ablakban valasszon az alabbi lehetdségek koziil:

e Osszes oldal

e Pdros oldalak

e Paratlan oldalak

e Egyéni
Ertelemszeriien, az Osszes oldal opcié a PDF minden oldalanak kiilon PDF fajlba torténd
vagasat, a Paros oldalak a paros oldalak kiilon fajlba torténd vagasat, a Paratlan oldalak a
péaratlan oldalak kiilon fajlba torténd vagéasat eredményezik. Az Egyéni vagas lehetdsége a
felhasznalo altal kivalasztott tartomanyok vagasat teszi lehetdvé. Tobb tartomany kiilon
fajlba sorolasanak igénye esetén a tartomanyokat vesszdvel kell elvalasztani egymastol a
beviteli mezében (pl. 1-3, 5-7).

5.5. Vide6 vagasa

A szétbontand6 vided kontextus meniijében kattintson a Vided vagas meniipontra. A
felugré modalis ablakban a Kezdés és Vége beviteli mezdkbe irja be a kivagando
videorészlet kezd6 €s zard idépontjat. Ha nem ismeri kezd6 €s zaré iddpillanatokat, a
videodlejatszot allitsa meg a megfeleld képkockan vagy a csuszkat huzza a kivant
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képkockaig, majd a beviteli mezdk jobb oldalan taladlhat6 ora ikonra kattintva rogzitse a
képkockak iddpillanatat.

5.6. Leiro adatok hozzaadasa

Figyelem! A QULTO Digitize 2.1-es verzidjdban ¢és anndl magasabb verzidszamu
példanyokon leir6é adatokat mar csak valogatasokhoz lehet hozzarendelni. Ha metaadatokat
szeretne hozzdadni valamelyik valogatashoz, az adott valogatds kontextus meniijében
kattintson a Leiré adatok hozzdadasa meniipontra. A felnyil6 oldalon kattintson a jobb
felsé sarokban talalhatd Szerkesztés ikonra. (Amig On szerkeszti a metaadatokat, mas, a
csomaghoz hozzéaféréssel rendelkezd felhaszndlok nem tudjék megnyitni a szerkesztésre
szolgal6 trlapot.) A QULTO Digitize a Qualified Dublin Core metaadatsémat hasznalja,
amely 15 alapvetd leird elembdl (példaul cim, alkoto, targy stb.) és ezeket az alapelemeket
pontositd tovabbi elemekbdl all. (Példaul a Kozremiikodo elemet a ‘tandcsado’, ‘szerzo’,
‘szerkesztd’, ‘illusztrator’ €és ‘egyéb’ tovabbi elemekkel lehet pontositani, de egyéni
specifikatorok is hozzdadhatok).

A QULTO Digitize a kdvetkezé Dublin Core elemeket és mindsitéket hasznalja (kérjiik,
vegye figyelembe, hogy egyes adatelemek nem rendelkeznek szabvanyositott
mindsitokkel, de minden elem rendelkezhet egyedi mindsitével):

Elem: azonosito
Mindsitok:
1dézet
govdoc

isbn

ismn

issn

egyéb

sici

slug

uri

katalogus ID

H HE HE H E HE E E B E O o

Elem: cim
Min6sitok:

alternativ

Elem: datum
Minositok:
benyujtott
csatlakozott
elérheto
frissitett
kiadott
létrehozva

H B H HE B E O o
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H HE HE HE E HE E EHE BEHE E O o O O O O e | H H H O o

H B B B EHE O o

szerzOi jog

Elem: formatum
Mindsitok:
kozepes
MIME-tipus
mérték

Elem: forras
Mindsitok:
uri

Elem: jogok
Mindsitok:
birtokos
engedély
uri

Elem: kapcsolat
Mindsitok:

a sorozat része
a verzioja
alapja
formatuma
helyettesiti
helyébe l1ép
hivatkozik
megkdveteli
része

része van

uri

verzidja van

Elemt: kiadd

Elem: kozremikodo

Mindsitok:
egyéb
illusztrator
szerkeszto
szerzo
tanacsado

Elem: leiras
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Mindsitok:

absztrakt

feleldsségvallalasi nyilatkozat
szponzoralas

szarmazasi hely
tartalomjegyzék

uri

H B B B HE B E O

verzio

Elem: 1étrehozo

Elem: nyelv
Mindsitok:
150

rfc3066

H B O o

Elem: targy
Mindsitok:
ddc

egyéb

halo

lcc

lcsh
osztalyozas

H B HE H HE E O o

Elem: tér-idobeli hataly
Mindsitok:

idébeli

térbeli

H B O o

° Elem: tipus
° Elem: eredet

Az tirlapon harom kotelezden kitoltendd mez6 talalhatd: Kozremiikodd, Cim és Datum.
Ezeknek a mezdknek a kitdltése nélkiil az trlap tartalma nem menthetd el. Ha sziikséges,
az elemek oszlop alatt taldlhaté + ikonra kattintva tovabbi mezdket adhat hozza az
tirlaphoz. A felesleges mezdket a mezd jobb oldalan talalhaté kuka ikonra kattintva
tavolithatja el. Kattintson a jobb felsé sarokban taldlhat6 Mentés ikonra, majd vélassza a
Mentés lehetdséget a metaadatok mentéséhez. Ezzel mentheti, majd folytathatja az trlap
szerkesztését. Ha szeretné menteni és egyuttal bezarni az trlapot, kattintson a Mentés és
véglegesités ikonra. Ezzel elmenti az {irlapjat, és biztositja, hogy a metaadatok elvesztése
nélkiil hagyja el az oldalt. Mivel a QULTO Digitize Gjabb verzidiban a metaadatok nem
fajlba, hanem adatbazisba mentddnek, a miivelet eredményeképpen a csomagjaban, a
Generalt fajlok mappa alatt nem jon létre automatikusan metaadatfajl (metadata.xml).
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Ennek a fijlnak a generaldsat a publikalds folyaman van lehetdsége kérni. A metaadatok
szerkesztésére barmikor lehetdsége van az adott valogatas kontextus meniijében 1évo Leird
adatok hozzdadasa meniipontra kattintva.

Ha kiils6 forrasbol szeretne metaadatokat importalni, két lehetdsége van: (1) vagy
importalhatja egy bibliografiai rekord metaadatait a Library of Congress (LoC)
katalogusabol, vagy (2) feltolthet egy metaadat xml fajlt a mappajaba a Leiré adatok
hozzédadasa oldalon.

1. LoC rekord metaadatok letdltése: Kattintson a képernyd jobb felsé sarkaban 1évo
nagyitd ikonra, és irja be a LoC katalogusban talalhatd ismert rekord azonositdjat. A
LoC-ban taldlhatd relevans rekord azonositdjanak megtaldlasdhoz keressen ra a LoC
katalogusban egy kiadvanyra a https://catalog.loc.gov/ cimen. A rekordazonositot a
kiadvany rekordoldalan a MARC Tags fiil alatt talalja. Irja be vagy mésolja be a rekord
azonositdjat a modalis ablak beviteli mezdjébe, majd nyomja meg a Keresés gombot. Ha a
LoC katalogusban létezik a keresett azonositoval rendelkezd rekord, akkor az Osszes
kapcsolodo metaadat letoltodik a metaadat trlapra. A letoltott mezoértékeket szerkesztheti,
vagy tovabbi metaadatokat adhat hozz4 az tirlaphoz. Ha el kivdnja menteni és folytatni
szeretné a metaadatok szerkesztését, valassza a jobb felsd sarokban taldlhatdo Mentés ikont,
¢s kattintson a Mentés gombra a metaadatok mentéséhez. Ha menteni és egyuttal bezarni is
kivanja az trlapot, kattintson a Mentés és véglegesités ikonra. Ezzel elmenti az tirlapjat, és
biztositja, hogy a metaadatok elvesztése nélkiil hagyja el az oldalt. A mivelet
eredményeképpen a csomagjaban, a Generalt fajlok mappa alatt 1étrejon egy metaadatfajl
(metadata.xml). Barmikor, amikor modositani szeretné a mappahoz tartozé metaadatokat,
valassza ki ezt a fajlt a mellette 1€v4 jelolonégyzetre kattintva, majd kattintson az Eszk6zok
leg6rdiild meniiben a Leird adatok hozzdadasa gombra.

2. Metaadat xml f4jl feltoltése: Ha a QULTO Digitize-on kiviili metaadat xml fajllal
szeretne dolgozni, akkor azt a Leird adatok hozzdadédsa oldalon a jobb fels¢ sarokban
talalhatd Szerkesztés ikonra, majd a Feltoltés ikonra kattintva toltheti fel a mappajaba.
Keresse meg a vonatkozd metaadat xml fajlt az eszkozén, és toltse fel a Megnyitds gombra
kattintva. Felhivjuk a figyelmét, hogy az xml-ek strukturdlt dokumentumok, ahol a
sziikséges cimkék és hierarchidk hasznélata eldfeltétele annak, hogy a QULTO Digitize
képes legyen feldolgozni 6ket. Ha nem tartja be a metaadat xml-ekre vonatkozd formai
kovetelményeket az xml szerkesztése sordn, a program hibaiizenetet jelenit meg a f3jl
feltoltése kozben, és ledllitja a kivalasztott fajl tartalménak feldolgozasat. Sikeres metaadat
xml fajl feltdltése esetén a fajlban szerepld adatok rogzitésre keriilnek a QULTO Digitize
adatbazisaban.

A legalabb mindharom kotelez6 mezdt tartalmazd metadata xml fajlnak a metadata.xml
nevet kell viselnie, és a kovetkezOképpen kell kinéznie:

<?xml version="1.0" encoding="UTEF-8"7?>
<dublin core schema="dc">

<dcvalue qualifier="author" element="contributor">

<! [CDATA[FIELD VALUE HERE]]>
</dcvalue>
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<dcvalue qualifier="none" element="title">
<! [CDATA[FIELD VALUE HERE]]>
</dcvalue>

<dcvalue qualifier="issued" element="date">
<! [CDATA[FIELD VALUE HERE]]>
</dcvalue>

</dublin core>

6. Példa munkafolyamatok

6.1. PDF-ek szerkesztése

Hozzon 1étre egy csomagot, majd készitsen egy 1j mappat a csomagban. Toltson fel egy
PDF f4jlt a mappaba. A kontextus menii legordiilé6 meniijében kattintson az Oldalképekre
bontés lehetdségre. Ez a miivelet a PDF-et kiilonallo JPG fajlokra bontja, és a JPG-ket egy,
az eredeti PDF f3jl nevével megegyez0 nevli mappaba gyljti Ossze. Ezutan oldalakat
tavolithat el a dokumentumbol vagy adhat hozz4, illetve megvaltoztathatja a dokumentum
oldalainak sorrendjét is. Az oldalakat kiilon mappakba rendezheti a kivant oldalak
kijelolésével, majd a Kijelolés legordiild meniiben a Kijeldltek szétvalogatasa gombra
kattintva. Ha az atrendezett oldalakat ismét PDF-¢ kivéanja alakitani, jelolje ki a fajlokat,
majd kattintson az Eszkozok legordiilé menii OCR folyamat inditdsa gombjara. Ha az
OCR folyamat befejezddott, az eredeti kép kijelolésével és az Eszkozok legordiild ment
OCR folyamat inditasa meniipontjara kattintva ellendrizheti az OCR eredményt. Ha
befejezte az OCR eredményfajlok korrektirazasat, mentse el a moddositasokat, €s térjen
vissza a csomagjahoz. Valassza ki azokat a JPG-ket, amelyeket szeretné egyesiteni és
PDF-fé¢ konvertalni, majd kattintson az Eszkozok legordiildé menii PDF készitése
mentiipontjara.

6.2. Kéziratok atirasa PDF formatumba

Hozzon létre egy csomagot, majd készitsen benne egy uj mappat. Toltse fel a mappaba a
kézzel irott dokumentum azon oldalainak beszkennelt/fényképezett képeit, amelyeket
szeretne atirni. Ha a kézirat formatuma PDF, kattintson a kontextus menii legordiilé
meniijében az Oldalképekre bontéas lehetdségre. Ezzel a PDF-et kiilonallé JPG fajlokra
bontja. A jeldlonégyzetiikre kattintva valassza ki azokat a JPG fajlokat, amelyeket kézzel
szeretne atirni. Kattintson az Eszk6zok mentiben az OCR folyamat inditasa lehetdségre. A
megjelend modélis ablak Részletességi szint legordiild listajaban kattintson az Ures
elemre. Ez a mlvelet tires XML-f3jlokat készit a Generalt fajlok mappa OCR mappajaban.
Valassza ki azt a JPG f3jlt, amelynek tartalmat at szeretné irni, majd kattintson az
Eszk6zok legordiild meniiben a Korrektirazas gombra. Kovesse a 4.6.3. Kéziratok atirasa
cimi pontban leirt 1épéseket. Ha végzett, valassza ki azokat a JPG fijlokat, amelyek
tartalmat atirta, majd kattintson az Eszk6zok legordiild menii PDF készitése gombjara az
atirt dokumentum(ok) keresheté PDF-f¢ torténd konvertalasahoz.

6.3. Kiilso forrasok publikalasa

A jelolonégyzeteikre kattintva valassza ki azokat a fajlokat, amelyekhez szeretne
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metaadatokat tarsitani. Az Eszkozok legordiilé meniiben kattintson a Leiré adatok
hozzdadasa gombra, és kovesse a 4.6.8. Leir6 adatok hozzaaddsa pontban talalhato
utasitdsokat. Adjon hozza egy 10j metaadatmez6t az Urlap aljan taldlhaté + ikon
segitségével. A bal oldali oszlopban valassza a Forrés, a kozépsd oszlopban pedig az URI
vagy az Egyéni mindsit0 lehetdséget. Ha az URI-t valasztotta, illessze be a forrds URI-jét a
jobb oldali mezdébe. Ha a kozépsd oszlopban az Egyéni mindsitét valasztotta, a kozépso
beviteli mezdben gépeléssel irja be a forras tipusat (pl. nyilvantartasi elem, Youtube-vided
stb.), majd illessze be a forras URL-cimét a jobb oldali mezdbe. Kattintson a mentésre. Ha
végzett, kattintson a Mentés és véglegesités gombra. Valassza ki a csomagjaban azokat a
fajlokat, amelyeket online kozzététel Gitjan masok szamara is elérhetdvé szeretne tenni,
majd valassza ki a kapcsolddd metaadat XML-t a Generalt fajlok mappaban. Kattintson az
Eszk6zok menii Publikalds parancsara, majd kovesse a 4.6.9. Tartalom publikélasa cimi
pontban leirt [épéseket.
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